
兵庫県
・介護分野の職員の賃上げ・職場環境改善支援事業
・障害福祉従事者処遇改善緊急支援事業費補助金

計画書の事業所検索手順



毎年、計画書のご提出にあたり申請事業所番号の不備が
多く確認に時間を要し、振込日程に間に合わない法人様
が多いため兵庫県の計画書は、正しい事業所番号が入力
されているか先に確認をさせていただきます。
手順をよくお読みになり、作業をお願いいたします。

※介護の計画書を使い説明していますが障害の計画書も
同様です。
※手順書で入力してる事業所番号は見本です。



①計画書Excelの基本情報入力シートの事業所番号欄に申請されたい事業所番号
をすべて入力する※所在地が兵庫県内の事業所

②「事業所名検索」をクリック

①

②



※この表示がホップアップされた場合、入力された事業所番号の中に同じ事業所
番号で複数の事業所名が登録されている事業所番号が存在しています。
「ＯＫ」をクリックしてください。



③検索結果が表示されます。
セルの色が変わらず、事業所名が表示されている場合は申請されたい事業所名
か確認してください。※英数字カナは半角で表示

③



④検索結果が表示されます。
セルの色がオレンジになっている場合は入力された事業所番号で複数の事業所

名が登録されています。
⑤プルダウン選択のため「事業所名ロック解除」をクリックしてください。

④

⑤



⑥プルダウンで指定したい事業所名を選択してください。

⑥



※プルダウン選択したセルはオレンジ色のままです。

⑥



⑦検索結果が表示されます。
セルの色が赤になっている場合は入力された事業所番号が誤っているか
2026年1月以降に登録された事業所の可能性あります。

事業所番号が誤っている場合は正しい事業所番号を入力し再度検索してください

⑦

⑧



⑦検索結果が表示されます。
2026年1月以降に登録された事業所の場合

⑧ 「事業所名ロック解除」をクリックしてください。

⑦

⑧



⑨文言を削除し、事業所名を正しく入力してください。

⑨



※事業所名を手入力したセルは赤色のままです。



※検索で表示される事業所名は登録されたままの情報です。
（英数字カナは半角にしてます。）

「事業所名検索」をクリックする度に複数事業所のプルダウン選
択は実施いただく必要があります。


