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申込へのアクセス           

電子申請システム（https://a-hyogo.pref.hyogo.lg.jp）にログインするとマイページが開きます。 

「職員採用試験」または「教員採用試験」をクリックすることで手続き画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マイページが開く 

１ 

採用試験申込ページが開く 

３ 

『職員採用試験』または『教員採用試験』をクリック 

２ 

手続き一覧の『職員採用試験』または『教員採用試験』 

どちらから進んでも申込方法やシステムの操作は同じです。 
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メニュー説明 

システムにアクセスすると常に左側にメニューが表示されます。 

それぞれのメニューから各機能を利用できます。 

 

 

  

メニュー 主な機能 

受験申込 採用試験の検索、受験申込 

申込一覧 
申込内容の確認、受験票のダウンロード、試験情報の確認、試験結果の閲

覧など  

マニュアル 操作マニュアルの閲覧 
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１-１ 受験申込 申込方法     

トップページにアクセス、またはサイドメニューの「受験申込」をクリックすると、一覧が開きま

す。 受験したい採用試験の条件で絞り込み、検索してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

希望の採用試験が見つかったら「詳細」をクリックすると採用試験の詳細ページへ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

採用試験の詳細画面が開きます。さらに「次へ」をクリックすると入力画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

条件で絞り込み検索 

クリック 

クリック 
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 入力画面の説明  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 １  タイトル 

採用試験名が表示されます。 

 

 ２  下書きボタン 

入力途中の申込を下書き保存できます。 

 

 ３  入力画面（タブ形式） 

受験申込内容を入力する画面です。タブ形式になっているのでタブを切り替えて、必要な情報を入

力してください。入力項目は試験によって異なります。 

 

 

試験名 

１ 

下書きボタン 

２ 

入力画面（タブ形式） 

３ 
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必須マークが表示されている項目は未入力状態では申込が完了しないため必ず入力が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 申込の完了  

入力タブの最後に受験者情報が表示されます。改めて内容を確認し、問題がなければ下部にある誓

約文を読んでチェックしてください。 

最後に「申込」ボタンをクリックすると申込が完了します。 

※入力内容に誤りがあるとエラーが表示されるので、該当の項目を確認し、修正してください。 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申込」をクリック 

必須マーク 

誓約文にチェック 
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  申込後の確認  

申込後は、申込一覧から申込内容を確認できます。 

一覧の「詳細」ボタンをクリックすると詳細画面が開きます。 

 

 

 

 

入力した全項目と、添付ファイルを確認するには申込内容詳細の「詳細を開く」をクリックしてく

ださい。全ての項目が確認できます。 

 

 

 

 

 

クリック 
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申込完了時には電子申込システムに登録したメールアドレス宛に通知メールが届きます。 

合わせてご確認ください。 

＜メール例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9 

 

１-２ 受験申込 申込確認 

申込詳細画面では申込内容の他、受験票などのダウンロードや受験状況、試験結果を確認すること

ができます。 

 

 １  申込情報 

申込した内容を確認できます。概要が表形式で表示されており、申込内容詳細をクリックすると全

項目が確認できます。 

 

 ２  受験状況 

申込後の受験状況が確認できます。受験が進むごとに情報が更新されます。 

 

 

 

 

 

 

申込情報 

受験状況 
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１-３ 受験申込 修正依頼           

申込内容の不備等で「修正依頼」というメールが届く場合があります。 

修正依頼の内容を確認し、必要に応じて再度申込してください。 

 

＜メール例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

内容を確認 
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 申込削除通知について  

申込に何らかの理由で問題があると、申込削除通知が届く場合があります。申込削除通知が届いた

時点で該当の申込は削除されます。 

 

＜メール例＞ 
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２-１ 通知 受験票発行           

受験申込後、受験票が発行されると登録メールアドレスに受験票発行通知が届きます。 

通知後にメールに記載されている URL、または申込一覧から申込詳細画面へアクセスすると、受験

票のダウンロードが可能になります。 

ダウンロードした受験票はプリントアウトしてください。 

 

＜メール例＞ 

 

申込詳細画面の受験状況にダウンロードが表示されるとダウンロード可能になります。 

 

 

 

  

クリックするとダウンロード 
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２-２ 通知 試験情報更新           

試験情報が更新されると登録メールアドレスに試験情報更新通知が届きます。 

メールに記載されている URL、または申込一覧から申込詳細画面へアクセスすると、試験情報が確

認できます。 

 

＜メール例＞ 

 

申込詳細画面の受験状況の「詳細を開く」をクリックすると試験情報画面が開きます。 

 

 

 

  

詳細を開く 
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試験情報には採用試験の個別試験情報

が記載されます。受験状況に応じて試

験情報は更新されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

試験情報詳細画面では、対象試験、試

験日時、試験会場など、試験に関する

詳細な情報が表示されます。 

※左図の試験情報は例です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細をクリック 
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２-３ 通知 試験結果           

受験が完了し、試験の結果が確定すると登録メールアドレスに合否発表のお知らせが届きます。 

メールに記載されている URL、または申込一覧から申込詳細画面へアクセスすると、試験結果が確

認できます。 

 

試験結果が確定すると、申込詳細画面の受験状況の下に新たに試験結果の表が表示されます。 

試験結果の「詳細を開く」をクリックすると試験結果画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細を開く 

試験結果は必ず閲覧期限以内に確認してください。 

閲覧期限を過ぎると表示することができません。 
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３-１ 下書き保存                           

受験申込入力画面で「下書き保存」ボタンをクリックすると、確認画面が表示されます。さらに

「保存」をクリックすると入力内容を保存できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保存した下書きは、申込一覧に「下書き」状態で追加されます。 

「詳細」をクリックすると申込画面が表示され、続きから入力を再開できます。 

その後の入力の手順は同じです。 

 

 

クリック 

クリック 



17 

 

 下書き削除・復元  

「下書き」または「修正依頼」状態のデータは申込一覧から削除することができます。 

 

 

 

 

 

 

削除した申込は申込一覧にある「ごみ箱」をク

リックすると確認できます。 

 

 

 

 

※「ごみ箱を空にする」をクリックすると、申込データが完全に削除され復元できなくなるためご

注意ください。 

 

 

 削除した申込の復元  

削除した申込は、ごみ箱の「戻す」をクリックすると、申込一覧に復元することができます。 

 

クリック 

削除をクリック 

クリック 


